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Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa Inwestujaca w obszary wiejskie

Udanin, dnia 12.03.2018r.

Zarzad Stowarzyszenia LGD ,,Szlakiem Granitu” oglasza nabdr na wolne
stanowisko pracy w biurze Stowarzyszenia, 55-340 Udanin 86 B.

Stanowisko pracy:
Ksiegowa-kadrowa w biurze LGD.

Wymiar czasu pracy:
Niepelny etat

Niezbedne wymagania od kandydatow:

Wyksztatcenie — minimum $rednie, lub wyzsze.

Doswiadczenie — co najmniej 5 letni staz pracy na stanowisku ksiggowa-kadrowa.
Doswiadczenie w obstudze elektronicznych programéw ksiggowych i kadrowych, umiejetnosé
postugiwania si¢ elektronicznym podpisem.

Wymagania formalne, umieje¢tnosci:

1. znajomos¢ obstugi komputera: MS Office (Word, Exel),
2. znajomos¢ Lokalnej Strategii Rozwoju Stowarzyszenia ,,Szlakiem Granitu”,
3. znajomos¢ aktow prawnych zwigzanych z realizacja LSR i dziatalnos$cig LGD.

Wymagania dodatkowe:

prawo jazdy kat. B,

kultura osobista,

dobra znajomo$¢ obszaru gmin - czlonkow LGD,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

dyspozycyjnos¢, gotowos¢ do pracy w terenie, odpornos¢ na stres, sumiennosc¢, rzetelnosc,
odpowiedzialnos¢, kreatywno$¢, komunikatywnos¢,

6. doswiadczenie w pracy z ngo — petnione funkcje.

agrONE

Gloéwne zadania wykonywane na stanowisku:

1. organizacja i kierowanie ksiggowoscia,

2. prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z rachunkowoscia, zobowigzaniami podatkowymi
pracownikow, ubezpieczeniami i ptacami,

3. nadzor nad przestrzeganiem instrukcji kontroli finansowej, procedur kontroli dokumentow
finansowych,
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4. sprawowanie kontroli formalno-prawnej, merytorycznej i rachunkowej wszystkich dowodow
ksiegowych oraz innych dokumentow powodujacych skutki finansowe,

5. nadzér nad terminowg regulacja wszystkich zobowigzan finansowych,

6. nadzor nad zobowigzaniami i dokumentacjg dla potrzeb rozliczania si¢ z Urzedem Skarbowym
I ZUS,

7. sporzadzanie finansowych sprawozdan oraz bilanséw do organu prowadzacego oraz innych
instytucji,

8. opracowywanie wniosku o ptatnos¢ w poddziataniu 19.4, wniosku ptatnos¢ w projektach
wlasnych oraz projektach grantowych, a takze obstuga ksiegowa projektow wspotpracy
realizowanych przez LGD wraz ze sporzadzeniem wniosku o ptatnos¢,

9. sporzadzanie uméw na ushugi zewnetrzne zamawiane przez LGD,

10. prowadzenie spraw kadrowych Stowarzyszenia,

11. wykonywanie innych obowigzkow pracowniczych w tym uchwat Walnego Zebrania
Cztonkéw Stowarzyszenia, Uchwat Zarzadu LGD 1 polecen stuzbowych przetozonego,

Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kserokopie $wiadectw pracy, badz innych dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

pisemne oswiadczenie o niekaralnosci, korzystaniu z petni praw publicznych i1 posiadaniu
pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych zgodnie z zal. nr 1 do ogloszenia,

6. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach.
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Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,, Nabor na
stanowisko ksiggowa-kadrowa LGD ” od dnia ogtoszenia do 20 marca 2018 r. do godz. 13.00.

Dokumenty, ktore zostang zlozone po okre§lonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.
Planowany termin zatrudnienia: od 1 kwietnia 2018 r.

Blizszych informacji w biurze Stowarzyszenia udziela:

Katarzyna Chicinska — specjalista ds. administracyjnych,

tel. 71 733 78 88, e-mail: biuro@Ilgd-szlakiemgranitu.pl

Dokumenty: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)”

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j:
www.lgd-szlakiemgranitu.pl po zakonczeniu procedury naboru.
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